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ACERCA DE LAS REUNIONES INTERAMERICANAS DE AUTORIDADES ELECTORALES (RAE)

Las Reuniones Interamericanas de los Autoridades Electorales buscan promover un
intercambio eficaz de conocimientos, experiencias y mejores practicas de administracidon
electoral en América Latina y el Caribe. En particular, estas reuniones facilitan la cooperacion
horizontal, a fin de fortalecer en forma continua las capacidades institucionales de estos
6érganos y mejorar aun mas el modo en que se llevan a cabo las elecciones en las Américas.

A la fecha, se han realizado nueve Reuniones Interamericanas de Autoridades Electorales. En
el 2015, este encuentro de los maximos representantes de los organismos electorales de las
Ameéricas se llevara a cabo los dias 19 y 20 de Noviembre en Rio de Janeiro, Brasil y abordard
los siguientes temas:

e Financiamiento de la politica;
e Eluso de redes sociales en los procesos electorales y en las campafias; y
e Laimplementacién de reformas electorales

FERIA DE TECNOLOGIA ELECTORAL

La Feria tiene como objetivo facilitar el acceso de las autoridades electorales a las soluciones e
innovaciones tecnoldgicas aplicables a las distintas etapas del proceso electoral, asi como
fomentar el intercambio de mejores practicas entre autoridades electorales.

Estaran invitados a la feria tanto autoridades electorales como empresas dedicadas al
desarrollo de software y hardware tecnoldgico, incluyendo equipos y servicios utilizados
durante un proceso electoral.

e Informacion General

Sheraton Rio Hotel & Resort

Avenida Niemeyer 121 - Leblon - Rio de Janeiro
Rio de Janeiro, 22450-220 - Brasil

Teléfono: 55-21-2529-1122
http://www.sheraton-rio.com.br/

Lugar:

Montaje: 18 de noviembre de 2015
Exhibicién: 19 y 20 de noviembre
Desmontaje: 20 de noviembre (a partir de las 17:00 hs)

Fechas:

Los idiomas oficiales de la Organizacién de los Estados Americanos son Inglés,
Espaiol, Portugués y Francés. El area de la Feria no contard con servicio de
intérpretes. Los expositores deben ser capaces de comunicarse en al menos
uno de estos idiomas para poder garantizar la interaccién adecuada con los
participantes.

Idiomas:
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e Requisitos de Participacion

Remitir en hoja membretada de la empresa o de la institucidn una comunicacion oficial
remitiendo el registro de participacion, asi como la aceptacion de los presentes lineamientos
con firma autodgrafa y rdbricas de la persona facultada para ello.

Favor enviar por correo electrénico con el asunto: “Feria de Tecnologia Electoral”, la siguiente
documentacioén:

1) Carta compromiso de participacion.
2) Formulario de Registro de Participacion.

3) Listado en hoja membretada de la empresa o de la institucion con los nombres
completos de las personas que estardn a cargo del stand durante la realizacién de la
Feria. Los gafetes seran entregados el dia 18 de noviembre en las instalaciones del
Hotel, en un horario de 09:00 a 18:00 horas.

4) Entregar en archivo digital el logotipo de la empresa, para elaborar el rétulo del stand
con medidas de 30 x 30 cm a 300 dpi de resolucion, en formatos jpg, png y/o gif.

Esta comunicacion debe estar dirigida al Departamento para la Cooperacion y Observacién
Electoral de la Organizacion de los Estados Americanos, y debe ser enviada via correo
electrénico en archivo PDF y de manera fisica en impresién original a:

Yeruti Méndez

Especialista, Departamento para la Cooperacion y Observacidn Electoral
Organizacion de los Estados Americanos

1889 Street NW — Suite 651

Washington, DC 20006

Email: smendez@oas.org

e Especificaciones técnicas de stands y costo para expositores:

El costo general por stand para los participantes de la Feria de Tecnologia Electoral serd de USS
3,000. Este costo incluye:

e Acceso a la Feria de Tecnologia Electoral.

e Participacion en evento social que reunird a expositores y autoridades electorales.

e 1 Stand de 2.00 x 2.00 x 2.50 metros

e Rotulo que identifique al expositor

e Mesa de apoyo

e Conexion a energia eléctrica

o 2sillas

e 1 cesto de basura
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Los gastos de viaje, alimentacién, hospedaje, traslado de equipos, pagos de
impuestos/permisos en aduanas y demads costos corren por cuenta propia de los expositores
participantes.

e Asignacion de Stands

Los stands seran asignados por los organizadores, tomando en consideracion el orden riguroso
de la confirmacién de participacion de los expositores, asi como las restricciones de espacio de
la sede de la Feria.

Aguellos expositores que expresen interés de escoger su stand al momento de confirmar su
participacién, deberdn abonar un costo adicional de USS 500, para un total de USS$ 3,500 por
stand. En caso de alquilar dos o mas stands, el cargo extra por eleccion de espacio se
mantendrd en USS 500 por expositor.

No estd permitido intercambiar stands ni compartirlos con otros expositores. Sélo los
organizadores podrdn conocer de tales solicitudes y pronunciarse al respecto.

— La designacidon queda sujeta a modificacidn por razones de seguridad o fuerza mayor.

— Bajo ninguna circunstancia esta permitido subarrendar el espacio contratado.

Es facultad de los expositores el acondicionamiento del espacio con papeleria, plotters,
productos y distintivos propios del expositor. No sera permitido el uso de banners o
sefializaciones fuera del espacio del stand asignado para cada expositor.

Los organizadores se reservan el derecho de no permitir adaptaciones o modificaciones con el
objeto de garantizar la apariencia general de la Feria, la seguridad de los asistentes y de los
expositores, particularmente la libre circulacion de personas por los espacios del recinto, asi
como cualesquiera otras que considere.

e Montaje y desmontaje de stands

Los expositores se comprometen a montar su stand durante el dia y horario establecido. Una
vez transcurrido el tiempo asignado, los organizadores podran disponer de los stands asignados
gue no hayan sido ocupados o montados por el expositor, quien perderd el derecho de
participacidn, asi como la posibilidad de recibir rembolso alguno.

El montaje de los stands debera realizarse sin excepcion a mas tardar el dia 18 de noviembre de
2015 entre las 9:00 y las 17:00 hs.

El personal que atendera el stand debera estar presente a mas tardar a las 09:00 horas del 19
de noviembre, a efecto de que las autoridades realicen el recorrido inaugura (horario de
inauguracion por confirmar en la agenda final del evento).

Feria de Tecnologia Electoral en el marco de la
X Reunidn Interamericana de Autoridades Electorales (RAE)

«



El desmontaje se realizard sin excepcion una vez concluida la Feria, el dia 20 de noviembre a
partir de las 18:00 hs.

Transcurrido este limite, los prestadores de servicios de renta de stands, muebles y otros
comenzaran el desmontaje general de los mismos.

Los expositores no podran abandonar ni desmontar el o los stand(s) ni empacar su material de
exhibicién previo a la conclusién de la Feria.

Los expositores deberan proveer con la debida antelacion las placas, modelo y color del
vehiculo, asi como el nombre(s) del conductor y tripulantes con que ingresardn al recinto para
realizar el montaje y desmontaje de los stands, en los horarios establecidos para ello.

Sélo se permitira el acceso de los vehiculos registrados, que deberan retirarse una vez
concluido el montaje o desmontaje; dentro del estacionamiento del Recinto sdélo se contara con
lugar de estacionamiento por proveedor. La descarga de material se realizara sélo en los
lugares que los administradores del Hotel destinen para tal efecto.

Cada expositor contara con un tiempo para realizar maniobras de descarga, determinado en
funcidn del transito y concurrencia de expositores que se registre en el area. En todo momento
se deberdn acatar las indicaciones del personal del recinto.

No se podran realizar actividades o acciones que dafien o alteren de manera fisica el recinto en
mencion, durante el montaje o desmontaje del stand, tales como carpinteria, pintura, herreria,
o cualquiera que dafie o pueda dafar el recinto. Tampoco se podran realizar aquellas que
dafien el mobiliario y/o materiales proporcionado por los organizadores para uso de los
expositores durante la Feria.

Cualquier desperfecto ocasionado por un expositor al inmueble y/o a los bienes en comento,
deberd ser cubierto a satisfaccion de los representantes del recinto o del prestador del servicio
en cuestion.

La Organizacion de los Estados Americanos no sera responsable, ni los organizadores, por los
dafos y/o pérdidas que pudiesen sufrir los expositores que no realicen en forma y tiempo el
desmontaje de su stand.

e Disciplina

Los participantes deberdn conservar y fomentar un ambiente de cordialidad y respeto para con
los demas expositores, los funcionarios asistentes de alto nivel y el personal que se encuentre
dentro del recinto.

El expositor cuidara de no exceder los limites de su stand, manteniendo el mobiliario y material
publicitario dentro del mismo, si alguno de ellos saliese de ese espacio obstaculizando el libre

Feria de Tecnologia Electoral en el marco de la
X Reunidn Interamericana de Autoridades Electorales (RAE)

«



transito de las personas, la Organizacién de los Estados Americanos, a través de su
representante, lo retirara de inmediato.

El expositor se abstendra de instalar equipos de sonido que causen molestias a los demas
participantes, ni alterar el orden del evento con altavoces con fines propagandisticos.

Los expositores no podran buscar o perseguir fines de venta al publico, toda vez que el alto
nivel de las autoridades electorales asistentes, requieren de un trato especial.

Los expositores no podran colocar sefialamientos improvisados fuera del stand asignado ni en
la parte externa de la mampara, tales como volantes o cartulinas, entre otros.

Queda prohibida la propaganda politica o proselitista ajena a la naturaleza de la Feria.

e Responsabilidades

Seguridad

El recinto en el que se desarrollara la feria cuenta con servicio de seguridad, que mantiene
presencia durante todo el dia con el fin de preservar el orden del recinto. Sin embargo, este
personal no es responsable del material ni bienes que se encuentren en el interior de los
stands. El cuidado, resguardo y conservacion de los materiales y bienes durante el horario del
evento es responsabilidad de los expositores o de las personas que éstos designen como
encargados del stand, por lo que resulta necesaria la asistencia puntual y debido registro de
dichas personas.

Para garantizar el acceso a los expositores, el gafete o credencial identificadora debera portarse
en lugar visible durante todo el evento, asi como en tanto se realice el montaje y del
desmontaje del stand correspondiente.

Limpieza e Informacidn General de la Feria

Los organizadores seran responsables de la limpieza general de areas comunes, asi como de
proporcionar un espacio de informacidn general para los asistentes. Los expositores son
responsables de la limpieza interior de su propio stand.

Conducta

Una vez aceptados los lineamientos de participacion, el expositor estd obligado a concluir los
trabajos de la Feria con armonia, orden y disciplina, por lo que las controversias que se
suscitasen con el personal contratado por su parte, ya sea de naturaleza laboral, civil, penal, o
de cualquier otra materia juridica, no afectara de modo alguno el desarrollo del evento, por lo
gue cualquier reclamacion y responsabilidad que provenga de los contratos laborales que se
hayan celebrado entre el expositor y sus empleados, serdn ajenas a la Organizacion de los
Estados Americanos.
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Almacenamiento y recepcion de materiales en el pais anfitrién
Los organizadores no cuentan con espacios para almacenamiento de materiales, ni seran
responsables del recibimiento o despacho de material al pais anfitrién o a su pais de origen.
Cualquier retraso o demora de los productos y/o materiales para la exhibicién con las
autoridades aduaneras debera ser atendido por los expositores.

Daios y perjuicios

Resulta primordial tener presente que en caso de que el expositor genere algun siniestro, éste
sera responsable de los danos y perjuicios que se ocasionaren a terceros, de conformidad con
lo establecido en la normatividad vigente del pais y las normativas del Hotel sede.

En caso de que cualquiera de los expositores incurra en alguno de los siguientes supuestos, se
hard acreedor a las sanciones que determinen los mismos participantes y la Organizacion de
los Estados Americanos.
— No asista habiendo registrado su participacion en la Feria.
— No se realice el montaje de su stand durante el horario establecido.
— No abra el expositor responsable de su stand en el horario sefialado en los lineamientos
una vez inaugurada la Feria.
— No se realice el desmontaje del stand durante el horario ni en los términos que
establecen los presentes lineamientos.

Es menester tener presente que la Organizaciéon de los Estados Americanos, no serd
responsable de cualesquier incidente climatico, incendio, fendmeno natural o acto de
vandalismo, que pudiere dafar total o parcialmente, los materiales que se encuentren dentro y
fuera de su stand.

e Atencidn y servicios

Con el propdsito de fomentar el interés de los asistentes a la presente Feria de Tecnologia
Electoral, se invita a las instituciones participantes a:

— Realizar demostraciones precisas de los equipos, y su software, y ofrecer informacion
detallada, de las novedades, y de facil lectura. El alquiler de salas para reuniones
privadas tiene un costo adicional y puede gestionarse con los organizadores.

— Dotar el stand con primicias o ejemplares suficientes para el evento, tomando en
consideracién que el organizador se reservan el derecho a retirar de la exhibicidon
cualquier material que no se considere apto para su exhibicion en esta Feria.

— Brindar una atencion amable y respetuosa a todos los visitantes.

e Difusion

La Feria de Tecnologia Electoral se dara a conocer a través de las siguientes vias:
— Pagina web dedicada a la X RAE en el portal de la OEA.
— Inclusién de espacios en la Agenda de la X RAE.
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— Anuncio en boletin electrénico.

— Panfletos impresos en el hotel sede.

— Invitaciones personalizadas dirigidas a asistentes de la RAE.
— Displays en entradas y pasillos del recinto

Se invita a las organizaciones participantes apoyar con la difusién de la Feria a través de sus
sitios en Internet y medios publicitarios de su preferencia.

Los expositores quedan obligados a cumplir con las disposiciones establecidas en los presentes
lineamientos al momento de manifestar formalmente su participacion.

e Distribucion de Stands (Preliminar)
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INFORMACION LOGISTICA

¢ Informacion general sobre Rio de Janeiro , Brasil

Brasil es el pais con mayor extension geografica de América Latina. Colinda por el oriente con el
Océano Atlantico y comparte fronteras con casi todos los paises de Sudamérica, excepto con
Chile y Ecuador. Por otro lado, es la mayor economia de América del Sur y es la octava
economia del mundo. La poblacién actual del pais es de aproximadamente 202 millones de
habitantes. Su capital es Brasilia y Rio de Janeiro se encuentra entre las tres ciudades mas
pobladas.
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e Pasaportey Visa

Todos los visitantes deben poseer un pasaporte valido y vigente por el tiempo que planean
visitar Brasil. Ciertos paises de América y Europa Occidental no requieren visa para ingresar. Sin
embargo, algunos paises si necesitan contar con una visa autorizada. Si fuera este el caso, la
visa adecuada seria la visa de turismo, y las condiciones para obtenerla varian de acuerdo a la
clase de pasaporte de la persona que la solicite. Anexamos una lista general de los paises que la
requieren al igual que las condiciones de acuerdo a los pasaportes vigentes. Por favor
considerar este factor tanto para los invitados como para sus asesores y acompafiantes.
Asimismo, rogamos consultar con el Consulado de Brasil en su pais para mayores detalles.

e Idiomas

El idioma oficial de Brasil es el portugués. No obstante, se hablan otros idiomas co-oficiales en
establecimientos o comunidades. El hotel Sheraton Grand Rio Hotel & Resort cuenta con
empleados que hablan espanol, portugués, inglés y otros idiomas. Ademas, durante la reunion
se contard con traduccion simultanea del portugués al espafiol e inglés, y viceversa.
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e (Clima

El clima de Rio de Janeiro es tropical y himedo, con temperaturas medias durante la primavera
gue oscilan entre los 20°C a 26°C. En la semana de la reunidn, la temperatura serd moderada, y
con menos frecuencia de lluvia.

e Moneday banca

El Real es la moneda oficial de Brasil, y su simbolo es RS. El cambio oficial del Real al Ddlar
Estadounidense es de 1 Real a 0.27 Centavos Estadounidenses aproximadamente. Se acepta el
Ddlar Americano en ciertos locales comerciales, restaurantes, hoteles y estaciones de servicio.
Por otro lado, se admiten tarjetas de débito y crédito en casi todos los establecimientos. Es
posible cambiar la moneda extranjera en bancos, casas de cambio y cajeros automaticos.

El horario de atencidn usual de los establecimientos de cambio de moneda es de lunes a
viernes de 9:00 a. m. a 6:00 p. m. Ademas, el Hotel cuenta con dos cajeros ATM y una casa de
cambio que atiende diariamente de 7:00am a 11:00pm. Ademas, es importante traer consigo el
pasaporte para cambiar dinero. Igualmente, es posible encontrar cajeros automaticos en casi
todas las ciudades del pais y la mayoria se encuentran conectados a las redes Plus (Visa) y Cirrus
(Mastercard/Maestro), American Express y otras. En ellos se puede retirar dinero tanto en
Reales como en Ddlares Americanos.

e Alojamiento Sugerido

Sheraton Grand Rio Hotel & Resort

Direccion Av. Niemeyer 121, Leblon, Rio de Janeiro, Brasil
Teléfono (+55)(21) 2274 1122
Web http://www.sheraton-rio.com.br/

La tarifa de habitaciones negociada para el grupo es:

e Habitacion Clasica (vista lateral al mar, piscina o montafia)
o Sencilla: RS 579,00 + impuestos
o Doble: RS 609,00 + impuestos

e Habitacion Superior (vista lateral al mar, piscina o montafia)
o Sencilla: RS 635,00 + impuestos
o Doble: RS 665,00 + impuestos

*Cargo adicional por tercera persona: RS 180,00 por noche por habitacion.

El Hotel cuenta con dormitorios para fumadores'. Sin embargo, existen penalidades para
personas que fuman en lugares en donde esta prohibido fumar.

! Consultar con antelacién la disponibilidad de estas habitaciones.
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Para realizar su reserva, favor comunicarse directamente con el hotel, mencionando que
pertenece al grupo del Tribunal Superior Electoral del Brasil / Organizacion de los Estados
Americanos.

e Transporte

Los participantes arribaran al aeropuerto internacional Tom Jobim, en Rio de Janeiro, Brasil,
gue se encuentra a 45 minutos o a 28 kms del Sheraton Grand Rio Hotel & Resort.

En caso de requerirlo, el hotel cuenta con servicios de taxis. Para mayor informacion, por favor
contactar directamente al conserje del hotel en el momento que se desee el servicio.

e Emergencia
Se recomienda a todos los participantes viajar con un seguro de viajes por precaucion.

De igual manera, en la ciudad de Rio de Janeiro, el nimero de contacto de la Policia de Turismo
es (+55)(21) 2334 6804.

e Precauciones

No existe ninguna vacuna legalmente requerida para viajar a Brasil. Del mismo modo, no es
necesario aplicarse vacuna alguna para ingresar a la ciudad de Rio de Janeiro. Sin embargo,
algunos especialistas recomiendan la aplicaciéon de vacunas preventivas para viajar a América
Latina, incluyendo Brasil: Hepatitis A, B, Fiebre Tifoidea y Rabia. Si planea realizar un viaje a la
zona amazodnica o selva de Brasil, es recomendable vacunarse contra la fiebre amarilla.

El agua del grifo es potable, aunque no es recomendable su ingesta.

e Contacto

Para cualquier consulta adicional respecto a la Feria de Tecnologia Electoral, a realizarse en el
marco de la Reunién Interamericana de Autoridades Electorales, favor comunicarse con la Sra.
Yeruti Méndez al teléfono (001) 202 370 5495 o al correo electronico smendez@oas.org
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INSTRUCCIONES PARA TRANSFERENCIAS BANCARIAS A LA

SECRETARIA GENERAL DE LA ORGANIZACION DE LOS ESTADOS AMERICANOS

Nombre Completo del Banco:

Nombre (Corto) del Banco:

ABA / Routing Number:

(N2 Ruta Bancaria)

Codigo SWIFT:

Numero de Cuenta:

Nombre de la Cuenta:

Direccion del Banco:

Informacidon de la Cuenta

Bank of America
Bank of America

0260-0959-3

bofaus3n

002080125354

General Secretariat of the OAS
730 15th Street, N.W.

Washington D.C.
20005 - 1012, U.S.A.

Favor incluir la siguiente informacion:
Proyecto: SPA-DECO/087 — Technology Fair RAE

Destinatario: SPA-DECO
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