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fecha 14 de diciembre de 1983
SG/66/83
del  SECRETARIO GENERAL

   a Secretario General Adjunto, Secretarios Ejecutivos, Subsecretarios, Directores de Departamentos y Oficinas

     Asunto Documento Oficial de Viaje
Como es de su conocimiento, el carácter y uso del Documento Oficial de Viaje están reglamentados actualmente por la Reglamentación Administrativa No. 24 del 1o. de marzo de 1967. Por diversas razones ampliamente conocidas, dicha reglamentación ya no se ajusta a las necesidades presentes de la Organización y a las nuevas modalidades de contratación de servicios personales para la prestación, a los Estados miembros, de Servicios Directos de Cooperación para el Desarrollo.
Por tal motivo, y con miras a que dicho documento sirva mejor los requerimientos de la Organización, he decidido establecer, a partir de esta fecha, las siguientes políticas y procedimientos:
1.
La facultad del Secretario General para emitir el Documento Oficial de Viaje resulta de lo dispuesto en los artículos 115, 118(e) y (f) y 119 de la Carta de la Organización y 1, 2, 3(e) y (f), 8, 11 y 32 de las Normas Generales para el Funcionamiento de la Secretaría General.
2.
El Documento Oficial de Viaje constituye una certificación expedida por el Secretario General, respecto a la relación oficial de carácter jurídico existente entre su titular y un órgano de la Organización, con vista de los instrumentos y documentos oficiales de esta última, y cuya custodia y archivo es responsabilidad de la Secretaría General.

3.
El Documento Oficial de Viaje sólo podrá emitirse por el Secretario General y utilizarse en el desempeño de funciones oficiales de un órgano de la Organización con el solo objeto de facilitar los viajes en misión oficial de la Organización, de alguno de sus órganos y del Banco Interamericano de Desarrollo, de manera compatible con los intereses de la Organización de los Estados Americanos.
4.
La aceptación del Documento Oficial de Viaje por parte de los Estados miembros como documento de identidad donde se hagan constar los visados de viaje y los efectos de esa aceptación, en lo referente a privilegios e inmunidades, depende de la voluntad de cada uno de los Estados miembros expresada en los artículos 139, 140 y 141 de la Carta de la Organización, en el Acuerdo sobre Privilegios e Inmunidades de la Organización de los Estados Americanos abierto a la firma el 15 de mayo de 1949, en los acuerdos bilaterales que la Secretaría General haya suscrito con los Estados miembros respectivos al amparo del Artículo 32 de las Normas Generales para el Funcionamiento de la Secretaría General, así como en la respectiva legislación nacional.
5.
De conformidad con el Capítulo II, Apartado B, Sección 2, Inciso C de la Orden Ejecutiva N° 82-6 del 5 de noviembre de 1982, la emisión, control y administración del Documento Oficial de Viaje esta a cargo del Departamento de Recursos Humanos de la Subsecretaría de Administración.
6.
Cuando el solicitante de un Documento Oficial de Viaje no sea autoridad, miembro del personal o contratista por resultado de la Secretaría General, el Departamento de Recursos Humanos verificará por escrito el vínculo jurídico del mismo con el órgano de la Organización respectivo o, en su caso, con el Banco Interamericano de Desarrollo.
7.
En la solicitud de emisión del Documento Oficial de Viaje el solicitante deberá declarar: que acepta dicho documento para el solo objeto de facilitar su viaje, en misión oficial, al Estado miembro de que se trate, y para su identificación personal; que se compromete a custodiarlo como documento oficial de la Organización; que no lo utilizará para obtener privilegios, inmunidades, cortesías, facilidades y prerrogativas no aplicables de acuerdo con las normas pertinentes; y que lo devolverá a la Secretaría General a la terminación de su viaje oficial o de su relación jurídica con la Secretaría General o con algún órgano de la Organización o el Banco Interamericano de Desarrollo, a los efectos de su archivo o cancelación.
8.
La diligencia de certificación que aparece en los cuatro idiomas oficiales de la Organización en la página 10 del Documento Oficial de Viaje queda redactada así:
"El infrascrito, Secretario General de la Organización de los Estados Americanos, por la presente certifica que el portador, _________________________________ ______________________________________________________________ de ____________________________________________, viaja en misión oficial de dicha institución. Ruega a quien corresponda se sirva otorgarle las cortesías, facilidades, prerrogativas, privilegios e inmunidades correspondientes a su misión oficial y que, por todos los medios posibles, se le facilite el viaje y el desempeño de dicha misión."
9.
La diligencia de certificación adicional que aparece en los cuatro idiomas oficiales de la Organización en la página 12 del Documento Oficial de Viaje queda redactada así: 

"Cuando este documento se expida a autoridades, miembros del personal o  contratistas independientes de Organismos Especializados o del Banco Interamericano de Desarrollo deberá ser refrendado por la autoridad superior respectiva."
10.
Se establece un grupo de trabajo presidido por el Director del Departamento de Recursos Humanos o su representante e integrado por representantes del Departamento de Sistemas Administrativos y del Departamento de Servicios Jurídicos Generales para preparar, a la mayor brevedad, un proyecto de Orden Ejecutiva que establezca un nuevo Reglamento del Documento Oficial de Viaje.
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva comenzarán a regir de inmediato.

Memorando












