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Informagdo relevante sobre peti¢oes na etapa de admissibilidade perante
a Comissao Interamericana de Direitos Humanos

1. O que significa o fato da minha peticdo estar em etapa de admissibilidade?

Significa que a petigdo foi enviada ao Estado para que apresente suas observacGes. E a partir deste traslado ao Estado que
comega realmente a etapa de admissibilidade. Nesta etapa a Comissdo pode solicitar mais informagGes para decidir sobre a
admissibilidade do assunto. Depois deste intercambio de informagdes, a Comissdo toma a decisdo de declarar admissivel ou
inadmissivel a peticdo, com base em uma analise do cumprimento dos requisitos estabelecidos no Regulamento? e no Estatuto
da Comissdo?, bem como, se for o caso, na Convengdo Americana sobre Direitos Humanos (doravante “CADH”)3. Nesta etapa a
CIDH analisa: a) se tem competéncia para conhecer do assunto?; b) se os recursos internos foram esgotados ou se se aplicam as
excegdes ao requisito do esgotamento®; c) o prazo de apresentagdo da peticdo® d) se ha duplicagdo de procedimentos
internacionais’; e) a possivel caracterizagdo de violagdo de um ou mais dos direitos consagrados nos tratados internacionais do
sistema interamericano sobre os quais a Comissdo tem competéncia8. Esta etapa culmina com a adogdo por parte da CIDH de
um relatorio de admissibilidade ou inadmissibilidade. A etapa de admissibilidade também pode dar-se por concluida ao ser
notificada as partes a decisdo de arquivamento da petigdo adotada pela CIDH, conforme o artigo 42 de seu Regulamento (veja
perguntas 18 e 19).

2. Quanto tempo dura a etapa de admissibilidade?

A CIDH ndo pode precisar a duragdo desta etapa, pois diversos elementos de cada caso concreto podem afetar a tramitagdo de
uma petigao.

Contudo, consciente do atraso processual na etapa de admissibilidade, a Comissdo Interamericana de Direitos Humanos vem
adotando uma série de medidas orientadas a reduzir o tempo de espera e obter uma tramitagdo mais eficiente e dinamica.

3. 0 que acontece com a minha peticdo quando entrar na etapa de admissibilidade?

A peticdo é enviada ao Estado com um prazo de trés meses, prorrogavel se for necessario até um maximo de quatro meses,
para que apresente sua resposta, conforme o artigo 30.3 do Regulamento da CIDH.

Uma vez recebida, a resposta do Estado sera enviada a parte peticiondaria para conhecimento, ou seja, sem prazo e sem pedido
de observagbes. Neste momento, a peticdo sera considerada processualmente pronta para a elaboragdao de um relatério no
qual sera adotada uma decisdo sobre a admissibilidade. Isto significa que a CIDH podera pronunciar-se sobre a admissibilidade
da peticdo com base na informagdo disponivel no processo. A Secretaria Executiva planeja a elaboragdo de relatérios de acordo
com o critério cronolégico. Em casos excepcionais, os membros da CIDH poderdo solicitar a Secretaria Executiva que adiante o
exame de admissibilidade de uma petigao.

Se o Estado ndo apresentar sua resposta dentro do prazo regulamentar, a Comissdo enviard uma reiteragdao do pedido ao
Estado. Passados seis meses desde o envio da reiteragdo sem que se tenha recebido uma resposta do Estado, a Comissdo
podera deferir o exame de admissibilidade e, em consequéncia, acumular essa etapa com a de mérito, em conformidade com a
Resolucdo 1/16 (veja a pergunta 21).

1 Regulamento da Comissdo Interamericana de Direitos Humanos, disponivel em:
http://www.o0as.org/pt/cidh/mandato/Basicos/reglamentoCIDH.asp.

2 Estatuto da Comissdo Interamericana de Direitos Humanos, disponivel em:
https://www.cidh.oas.org/basicos/portugues/t.Estatuto.CIDH.htm.

3 Convengdo Americana sobre Direitos Humanos, disponivel em:

https://www.cidh.oas.org/basicos/portugues/c.convencao_americana.htm.

4 Artigos 44 e 46.1.d) da CADH e artigos 23 e 27 do Regulamento.

SArtigos 46.1.a) e 46.2 da CADH e artigo 31 do Regulamento.

6 Artigo 46.1.b) da CADH e artigo 32 do Regulamento.

7 Artigo 46.1.c) da CADH e artigo 33 do Regulamento.

8 Artigo 47.b) da CADH e artigos 23, 27 e 34.a) do Regulamento.
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Recomenda-se manter cépia da peticdo com todos os documentos enviados e recebidos. A qualquer momento, a Comissdo
podera solicitar mais informagGes as partes; portanto, é importante manter a informagao de contato atualizada.

4. Quanto tempo a Comissdao demorar para transmitir informacdo de uma parte a outra?

Em atengdo ao grande numero de comunicagdes que a CIDH recebe diariamente, e a consequente carga de trabalho que
implica a digitalizagdo e manejo administrativo de grande nimero de documentos, ndo é possivel estabelecer o tempo que a
Comissdo levara para enviar a informagdo fornecida pela parte contraria. Por esta razdo, a CIDH solicita as partes sua
compreensdo a respeito de possiveis demoras no envio das comunicagdes.

5. Posso enviar informagdes adicionais relacionadas a minha peticao? Como fazé-lo?

Sim, é possivel apresentar informag&es adicionais relacionadas com sua petigdo, a qual sera adicionada ao processo e enviada a
parte contrdria para conhecimento, isto é, sem prazo e sem pedido de observagdes adicionais. A apresentagdo de informagdes
adicionais é opcional.

Ha quatro formas de envio de informagdo a CIDH. Para evitar duplicagGes e facilitar a tramitagdo da peticdo, solicita-se escolher
somente uma forma de envio:

1. Se tiver acesso a um computador, recomendamos utilizar o Portal da CIDH?®, o qual foi criado para facilitar as partes o
acesso a informagdes relevantes sobre sua peti¢do. Entre outras funcionalidades, o Portal emite uma confirmagao
imediata de recebimento da comunicagdo e dos documentos e permite consultar a situagdo da sua petigdo. O Portal
aceita o ingresso de varios arquivos ao mesmo tempo, desde que ndo excedam 40MB cada um.

2. Se tiver acesso a um computador e preferir o envio através de correio eletrénico, deve dirigir suas comunicagées a
CIDHDenuncias@oas.org. Se for anexar documentos, estes em seu conjunto ndo devem exceder 15MB. Além disso,
para assegurar que as comunicagdes sejam corretamente processadas, é responsabilidade da parte peticionaria
identificar o niumero da petigdo e indicar com clareza o motivo de sua comunicagdo na mensagem. Diferentemente
do Portal, esta opgdo ndo gera uma confirmagdo de recebimento automatica, motivo pelo qual tera que esperar que
a Secretaria Executiva acuse o recebimento conforme a demanda e segundo a capacidade de resposta no momento
determinado.

3. Se decidir enviar sua informagdo por correio postal, recomenda-se o envio em formato digital (USB, CD, DVD,
memoria flash, cartdo de memdria, entre outros) para facilitar sua tramitagdo. Evite o envio de informagdo em
formato fisico. Contudo, se ndo for possivel o envio em formato digital, a informagdo nao deve estar encadernada
ou plastificada.

Toda documentagdo enviada por correio postal devera ser dirigida ao seguinte endereco:

Comissao Interamericana de Direitos Humanos
1889 F Street, N.W.
Washington, D.C. 20006
Estados Unidos

4. Por fax ao numero +1 (202) 458 3650.

6. Como fazer o acompanhamento da minha peticdo?

A maneira mais rapida de saber o estado processual de sua peti¢do é ingressar no Portal do Sistema Individual de Peti¢Ges:
http://www.oas.org/pt/cidh/portal. Para isso, devera criar uma conta seguindo as instrugdes no Manual de Instrugdes para
Peticionarios.

% portal do Sistema Individual de Peti¢cdes e Casos, disponivel em: http://www.oas.org/pt/cidh/portal/. Na pagina do Portal pode-se
encontrar mais detalhes sobre o registro e envio de informagéo e observagdes a CIDH através do Portal, bem como consultar o estado
processual da peticdo.
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Também é possivel enviar um pedido de informagdo através dos meios ja mencionados na pergunta nimero 5 (veja acima); os
pedidos serdo atendidos conforme a demanda e segundo a capacidade de resposta da Secretaria Executiva da Comissdo no
momento determinado.

7. Quais documentos devo enviar a CIDH durante a etapa de admissibilidade?

Em principio, sua denuncia original e, se for o caso, a informagdo que a acompanha, sdo suficientes para que a CIDH realize a
analise mencionada na pergunta nimero 1 (veja acima). Se necessdrio, a parte peticionaria podera enviar informag&es
adicionais que considere relevantes para complementar essa analise; por exemplo, a atualizagdo sobre o estado processual da
causa judicial pendente no ambito interno. Se considerar necessario responder algum ponto mencionado pelo Estado em sua
resposta, também podera fazé-lo.

Por sua vez, a Comissdo podera formular requisitos adicionais, se considerar pertinente; dai a importancia de manter a
informagdo de contato atualizada.

Recomenda-se manter copia da petigdo com todos os documentos enviados e recebidos.

8. Em que formato devo enviar a documentacdo?

A fim de agilizar a gestdo administrativa e facilitar a tramitacdo da peticdo, solicita-se que os documentos e/ou anexos sejam
enviados preferencialmente em formato digital através do Portal. Alternativamente, pode-se enviar pelos meios ja
mencionados na pergunta nimero 5 (veja acima).

Para garantir o ingresso de suas comunicagdes ou documentos comprobatdrios através do Portal, estes ndo devem exceder
40MB cada um; se preferir envid-los por correio eletronico a CIDHDenuncias@oas.org, os anexos ndo deverdo exceder em sua
totalidade 15MB. Os documentos enviados em formato digital devem possuir um dos seguintes formatos (outros formatos nao
sdo compativeis com nosso sistema): .avi ; .bmp ; .doc ; .docx ; .eml ;.flv; .gif ; .ht, ; .jpeg; .jpg ; .mov ; .mp3; .mp4 ; .pdf; .png;
.ppt; .pptx; .rtf; .txt; .wav; .wma ; .wmv; xls ; .xlsx

Se o tamanho do documento ndo permitir seu envio através do Portal ou mediante correio eletrénico, sugere-se que sejam
escaneados e armazenados no dispositivo magnético de sua preferéncia (USB, CD, DVD, memdria flash ou cartdo de meméria,
entre outros) e enviados a CIDH por via postal ao endereco indicado na pergunta nimero 5 (veja acima). Se ndo puder enviar a
documentagdo em versao eletronica, pode envid-la de maneira impressa a esse mesmo endereco. Para facilitar o manejo,
solicitamos que a documentagdo ndo esteja encadernada ou plastificada.

9. Devo enviar documentos originais ou cdpias certificadas?

N3o. Ndo devem ser enviados documentos originais em nenhuma circunstancia ja que a Comissao nao devolve documentos
enviados com relagdo a uma peticdo. Além disso, ndo é necessario que as cépias sejam certificadas, apostiladas, legalizadas ou
autenticadas legalmente; basta que o documento esteja completo e seja legivel.

10. Como enviar informacdes se minha dentncia esta vinculada a um pedido de medida cautelar?

Se houver uma medida cautelar vinculada, qualquer que seja o estado da mesma, e sua intengdo for enviar informagdo
exclusivamente a respeito da peticdo, deve enviar a informagao fazendo mengdo expressa ao numero da peti¢do e indicando
que a documentagdo esta vinculada a petigdo com exclusividade. Se a intengdo for apresentar informagdo vinculada tanto a
peticdo como a medida cautelar, deve enviar a informagdo indicando o nimero de ambas e assinalar que a documentagdo
enviada se relaciona tanto com a petigdo quanto com a medida cautelar. Se a comunicagdo se relacionar exclusivamente com
uma medida cautelar, deve-se sublinhar tal informagao e indicar somente o nimero da medida cautelar.

11. Quem pode enviar e receber informacdes sobre a minha peticdo?

Somente as pessoas registradas como peticiondrias ou supostas vitimas podem enviar documentos e/ou receber informagdo
sobre a peticdo. A CIDH somente levara em consideragdo para sua decisdo de admissibilidade informagdes fornecidas pelas
partes, ndo por terceiros ndo vinculados a petigdo.

12. Posso designar um peticionario ou substituir um ja registrado?
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Sim. Toda designagdo, substituigdo, inclusdo ou desisténcia de um peticionario deve ser informada a CIDH por escrito. Além
disso, é importante manter atualizada a informagdo de contato da parte peticionaria e, se for pertinente, informar qualquer
mudanga de representacdo, ja que, a fim de resguardar a confidencialidade da informagdo oferecida, a CIDH se vé impedida de
compartilhar informagdes sobre a situagdo das peti¢cdes a pessoas que ndo estejam credenciadas em nossos sistemas.

13. Posso desistir da minha peticdo?

Sim, é possivel desistir da peticdo em qualquer etapa processual. Para isso, basta enviar uma comunicagdo indicando sua
intengdo nesse sentido. A desisténcia expressa de uma peti¢do resulta em seu posterior arquivamento.

14. Em sua carta, a CIDH se colocou a disposicdo das partes a fim de alcancar uma solucdo amistosa para o assunto.

Que significa isto?

O procedimento de Solugdo Amistosa é um mecanismo de didlogo facilitado pela Comissdo com o objetivo de que o Estado e as
supostas vitimas e/ou peticionarios alcancem um acordo, fora da via contenciosa, que permita a solugdo da alegada violagdo de
direitos humanos. Conforme estabelecido no artigo 40 do Regulamento, a qualquer momento do processo a CIDH pode
colocar-se a disposicdo das partes a fim de chegar a uma solugdo amistosa do assunto baseada no respeito aos direitos
humanos.

Além disso, qualquer uma das partes pode pedir os bons oficios da CIDH para facilitar o processo de negociagdo de um acordo
de solugdo amistosa em qualquer momento do tramite da petigdo, desde sua notificacdo ao Estado até antes que a Comissao
emita um Relatério de Mérito no caso. Para isso, qualquer uma das partes pode enviar uma comunicagdo a CIDH indicando seu
interesse em dialogar com a outra parte com a intengdo de alcangar uma solugdo amistosa para o assunto. O procedimento de
solugdo amistosa depende da vontade das partes e, por conseguinte, ambas as partes devem estar de acordo em iniciar e
continuar este procedimento.

Uma vez que ambas as partes tenham expressado sua vontade formal de fazer uso do mecanismo de solugdo amistosa, a
Comissdo facilita as negociagbes mediante aplicagdo de métodos alternativos de resolugdo de conflitos e através de
ferramentas como reunides de trabalho, videoconferéncias e intercdmbio de comunicagGes formais e informais. O
procedimento de Solugdo Amistosa suspende o tramite contencioso, motivo pelo qual a Comissdo ndo tomard uma decisdo de
admissibilidade ou mérito enquanto as partes decidirem permanecer no processo de negociagao.

Uma vez iniciado o procedimento de Solugdo Amistosa, se uma das partes considerar que ndo hda vontade da contraparte ou
avancos substanciais no processo de negociagdo, ou que o assunto ndo é suscetivel de ser resolvido por essa via, ela pode pedir
o encerramento do procedimento e continuar com o tradmite contencioso do caso na etapa processual em que se encontrava o
assunto antes de entrar no processo de negociagdo.

Deve-se assinalar que o processo de solugdo amistosa ndo é uma fase obrigatdria do tramite de uma peticdo e os usuarios do
Sistema de Peti¢Ges e Casos Individuais podem decidir ndo fazer uso desse mecanismo.

Para mais informagdes sobre o procedimento, recomenda-se consultar o “Guia pratico: Mecanismo de solugées amistosas no
sistema de peticbes e casos”, disponivel no seguinte link: http://www.oas.org/es/cidh/soluciones_amistosas/docs/guia-
practica-sa-es.pdf.

Para obter informagGes sobre as medidas de reparagdao que podem ser obtidas mediante solugdo amistosa e seu alcance,
recomenda-se consultar o “Relatério de Impacto do Procedimento de Solugdo Amistosa”, disponivel no seguinte link:

http://www.oas.org/es/cidh/informes/pdfs/ImpactoSolucionesAmistosas-2018.pdf

Finalmente, para conhecer os avangos em matéria de solugdo amistosa, recomenda-se acessar o seguinte link:
http://www.oas.org/es/cidh/soluciones_amistosas/.

15. Tenho que ir a sede da CIDH para dar seguimento a minha peticdo?

A Secretaria Executiva da CIDH ndo recomenda que a parte peticiondria ou as supostas vitimas comprometam recursos
econdmicos para viajar a Washington, DC. Por se tratar de um procedimento eminentemente escrito, ndo se considera
necessario ir a sede da Comissdo para dar seguimento a petigdo. Dado que durante estas reunides ndo se recebem alegacGes
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substantivas, mas sdo tratados temas puramente processuais, todo envio de documentagdo e consulta sobre a situagdo da
peticdo pode ser feito pelos meios mencionados anteriormente na pergunta nimero 5 (veja acima).

16. Devo contratar um advogado para dar seguimento a minha peticao ou pagar alguma taxa a CIDH?

Ndo. A Comissdo ndo exige a representagdao de um advogado na apresentagdo e tramite das peti¢des. Além disso, a CIDH ndo
requer o pagamento de tarifas, taxas ou outros encargos; nossos servigos sdo gratuitos.

17. Qual é o papel da Secretaria Executiva da CIDH durante a tramitacao das peticoes em etapa de admissibilidade?

A Secretaria Executiva da CIDH ndo atua em representagdo de nenhuma das partes, mas presta assessoria juridica a Comissdo e
se encarrega de que o tramite da petigdo se ajuste ao Regulamento, ao Estatuto da Comissdo e, se for o caso, a CADH.

18. Recebi uma carta sobre um possivel arquivamento. O que isso significa?

Quando a Secretaria Executiva identifica inatividade da parte peticiondria no processo, a Comissdo podera solicitar que informe
se ainda subsistem os motivos da peticdo apresentada ou se ainda tem interesse em continuar com a tramitagdo da peti¢do. Se
ndo receber uma resposta dentro de um més a partir da data da notificagdo, a Comissdo poderia arquivar o processo conforme
o artigo 42 de seu Regulamento. Assim, é importante que a parte peticiondria mantenha atualizada sua informagdo de contato.

19. Quando termina a etapa de admissibilidade?

A etapa de admissibilidade termina quando:

- Adota-se um relatdério no qual a CIDH determina que a peti¢do é admissivel, em cujo caso a peti¢do passa a etapa de mérito;
ou

- Adota-se um relatério no qual a CIDH determina que a petigdo é inadmissivel e, portanto, o assunto é dado por concluido. Se
for declarada a inadmissibilidade, a peticdo é encerrada. Esta decisdo ndo admite recurso e pée fim ao processo.

Em seu relatério a CIDH ndo determina se um Estado é responsével por violagdes dos direitos humanos e tampouco determina

medidas de reparagdo. Esta analise faz parte do procedimento de mérito e somente é realizada a respeito das peti¢des
declaradas admissiveis.

Pode também dar-se por concluida a etapa de admissibilidade ao ser notificada as partes a decisdo de arquivamento da peticdo
adotada pela CIDH, conforme o artigo 42 de seu Regulamento.

20. O que ocorre uma vez que minha peticdo é declarada admissivel?

Uma vez que a peticdo é declarada admissivel, a Comissdo notificara as partes o relatério de admissibilidade. A peticdo recebe
um numero de caso e passa a etapa de mérito. A parte peticionaria tera um prazo de quatro meses, prorrogdvel por um prazo
maximo de dois meses adicionais, para apresentar suas observacdes sobre o mérito.

21. Quando se aplica a Resolucdo 1/16?

Como uma medida orientada a reduzir o atraso processual, em 18 de outubro de 2016 a CIDH aprovou a Resolu¢do 1/16, na
qual resolveu dar aplicagdo ao artigo 36.3 de seu Regulamento numa série de pressupostos:

e  Peti¢Oes que estiverem pendentes na Comissdo por um lapso extenso, entendendo por tal aquelas recebidas até 2006
e nas quais ja tenha transcorrido o prazo estabelecido no artigo 30.3 do Regulamento.

e Petigdes nas quais ndo haja resposta do Estado na etapa de admissibilidade.
e  PetigOes nas quais o Estado indicou que ndo tem obje¢do a admissibilidade.

e  Peti¢gOes vinculadas a uma medida cautelar vigente.
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e  PetigOes relativas a aplicagdo da pena de morte.

e  PetigOes que, por sua natureza, sejam suscetiveis de decisGes sumarias com base na aplicagdo de um precedente da
Comissdo e/ou da Corte Interamericana em casos idénticos.

Se cumprir um desses pressupostos, a petigdo passara a etapa de mérito, diferindo-se o tratamento da admissibilidade até a
decisdo sobre o mérito. Para isso, a Secretaria Executiva informara as partes sobre a aplicagdo do artigo 36.3 do Regulamento
da CIDH e solicitard ao peticionario que apresente observagdes adicionais sobre o mérito no prazo regulamentar de quatro
meses. Uma vez recebidas, as observagdes serdo trasladadas ao Estado, que devera apresentar observagdes adicionais sobre o
mérito no mesmo prazo regulamentar de quatro meses, prorrogaveis por um prazo maximo de dois meses mais.

Para mais informag&es sobre a Resolugdo 1/16, consulte o seguinte link:
https://www.o0as.org/es/cidh/decisiones/pdf/Resolucion-1-16-es.pdf.
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